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Prot. n._3545___/B15                         MILANO   9 settembre 2014          

DETERMINA DIRIGENZIALE  

CIG: Z1010B2AF3 

 
           
Oggetto : indizione gara per  l’affidamento di fornitura di MATERIALE INFORMATICO PER GLI UFFICI DI SEGRETERIA 

(SCHEDE TECNICHE NELL’ALLEGATO N. 1 ) con  gara ad evidenza pubblica con  procedura  comparativa di 

individuazione del contraente ristretta ai sensi dell’art. 34 del D.I. 44/2001. 

 

 
VISTO il verbale del Consiglio di Istituto n. 3 del 12 febbraio 2014 relativo all’approvazione del Programma annuale 

esercizio 2014; 

VISTO la Circolare Ministeriale prot.n. 9144 del 5/12/2013  recante disposizioni in merito alla stesura del Programma 

Annuale 2014; 

VISTA la Determina Dirigenziale del DS dell’Istituto Comprensivo Statale “N. Sauro” di Via Vespri Siciliani, 75 in Milano 

di indizione gara  per la fornitura di  sussidi  per gli uffici di segreteri, precisamente descritte nell’allegato n. 1 . 

Il Dirigente Scolastico 

 intende affidare con  gara ad evidenza pubblica con  procedura  comparativa di individuazione del contraente ristretta 

ai sensi dell’art. 34 del D.I. 44/2001, la fornitura di sussidi  non presenti in CONSIP,  il lavoro dovrà essere realizzato 

secondo le modalità e le specifiche definite nella lettera di invito che segue. 

Codesta  società/impresa, ove interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica – economica per 

la realizzazione della fornitura  in oggetto entro e non oltre le ore___12,00___del giorno 22 settembre  

2014-. 
Si prega di voler comunicare il mancato interesse a partecipare all’indicata procedura. 

Le offerte tecniche – economiche o le eventuali comunicazioni di mancato interesse a partecipare alla procedura, 

dovranno essere trasmesse al seguente indirizzo: 

 

Istituto Comprensivo Statale “ Nazario Sauro” 
Via Vespri Siciliani, n. 75 – 20146 – MILANO 

EMAIL_PEC: MIIC8FY00N@pec.istruzione.it 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Anna Sandi  
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Prot. n._3545__/B15                         MILANO   9 settembre 2014 

 
LETTERA D’INVITO A GARA    
   CIG: Z1010B2AF3 
                                                                                                                                                                                                                                  

   

Oggetto : lettera di invito alla presentazione offerte per l’affidamento per la fornitura di MATERIALE INFORMATICO 

PER GLI UFFICI DI SEGRETERIA (SCHEDE TECNICHE NELL’ALLEGATO N. 1 ) con  gara ad evidenza pubblica con  

procedura  comparativa di individuazione del contraente ristretta ai sensi dell’art. 34 del D.I. 44/2001. 

 

Si invita codesta società/impresa a presentare la propria migliore offerta per la fornitura dei beni in oggetto  e  meglio 

di seguito specificati alla voce “oggetto del servizio”, la cui fornitura sarà regolata dalle condizioni  che di seguito sono 

meglio specificate. La presente lettera d’invito viene inviata a mezzo posta elettronica certificata istituzionale ai sensi 

e per gli effetti della vigente normativa prevista in materia dal CAD - Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82. 

 

1) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI  
Per la partecipazione alla gara di cui alla presente codesta società/impresa dovrà essere in possesso, dei  seguenti 

requisiti: 

� iscrizione alla C.C.I.A.A.,; 

� l’espressa previsione, nell’oggetto sociale, dell’oggetto dell’appalto; 

� pregresse esperienze per prestazioni di lavori o forniture di beni e servizi per la P.A per analogo oggetto di 

appalto; 

� inesistenza di condanne penali ovvero procedimenti penali in corso a carico del titolare e/o degli amministratori 

della impresa/società; 

� aver maturato almeno un'esperienza nell’ultimo triennio con la P.A per analogo oggetto di appalto.; 

� ottemperanza agli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali obbligatori posti a 

carico del datore di lavoro ed a favore dei dipendenti, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono 

stabiliti; 

� forniture eventualmente erogate alla P.A per analogo oggetto di appalto. 

 

2) OGGETTO DELLA GARA  
Fornitura  in UNICA soluzione   del materiale in oggetto meglio descritto nelle schede tecniche  ALLEGATO N. 1 - . 

 

3) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA  
Il plico dovrà  contenere al proprio interno, una  busta contenente l’offerta economica per i beni elencati nell’allegato 

n. 1 –   , una seconda busta contenente la seguente documentazione: 

� Dichiarazione resa ai sensi dell’art.47 del DPR n.445/2000 (allegata n. 2 al presente ) 
�     Fotocopia del   legale rappresentante della carta d’identità o altro documento d’identità in corso di validità,  

�  DURC- 

 Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente e dovrà pervenire entro le ore 12,00 del 

giorno 22 SETTEMBRE C.A.  Ove, per qualsiasi causa, esso non giunga a destinazione nel tempo utile 

prefissato non sarà in alcun caso preso in considerazione. Il recapito può avvenire anche mediante corrieri privati o 

agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un incaricato dell’impresa al quale verrà 

rilasciata apposita ricevuta attestante l’ora e la data della consegna. 
Tutti i plichi giunti a destinazione oltre il termine utile prefissato verranno considerati come non consegnati ed esclusi 

dalla valutazione .Non verranno altresì considerati e, dunque, saranno esclusi dalla valutazione, i plichi che non  

rechino  all’esterno l’indicazione “CONTIENE PREVENTIVO GARA MATERIALE PER UFFICIO SEGRETERIA”. 
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4) CRITERI DI  VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ED AGGIUDI CAZIONE DELLA GARA  
La Commissione Tecnica Acquisti appositamente nominata ,  il giorno 23 settembre c.a. alle ore 16,00 si riunirà  
in seduta riservata per  valutare   le offerte pervenute , procederà a redigere prospetto comparativo delle offerte,  

secondo il criterio del prezzo più basso a parità di prodotto, verbalizzando il relativo risultato. 
L’aggiudicazione  della fornitura di beni avverrà secondo il criterio del prezzo più basso a parità di bene offerto. Entro 

10 giorni dalla riunione della commissione, sarà data comunicazione scritta tramite email pec alla  Società/impresa 

che si è aggiudicata la gara. 

 Si procederà comunque all’aggiudicazione della gara  anche nel caso in cui dovesse pervenire una sola offerta 

valida, giudicata congrua, in applicazione di quanto disposto dal R.D. 29 maggio 1924 n. 827, Titolo II, Capo III, Sezione 

I, art. 69 del Regolamento per l’Amministrazione del Patrimonio e per la Contabilità Generale dello Stato. 

Tutti gli atti di gara saranno pubblicati sul sito web dell’Istituto. 

 

5) PAGAMENTI 
Il pagamento  dell’importo complessivo aggiudicato, a titolo di saldo, per la fornitura dei beni resi verrà effettuato 

entro 60(sessanta)  giorni lavorativi dalla conclusione  della fornitura dei beni a presentazione di  regolare fattura 

elettronica prevista dalla normativa vigente. 

 

6) OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO RISPETTO ALLA TRACCIAB ILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  
PUBBLICI  

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

� l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 

Italiane S.p.A. e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche   (comma1); 

� l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e,salvo quanto 

previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento 

del bonifico bancario o postale (comma1); 

� l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 

identificativo di gara (CIG); 

� L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del “conto corrente dedicato”, entro 7 gg  

dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

� L’obbligo di trasmettere  eventuali fatture in formato elettronico in applicazione dell’art.1, commi da 209 a 213 

della legge n. 244/2007 e Decreto del MEF n. 55 /2013.. 

La  violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 

l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

7) RISOLUZIONE e RECESSO 
L’istituzione scolastica stazione appaltante si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto 

sottoscritto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta inviata con email a 

mezzo della propria posta elettronica certifica all’indirizzo di posta elettronica certificata del soggetto aggiudicatario, 

con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’ istituzione scolastica stazione  appaltante. 

8) LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE  
Il contratto di fornitura  verrà stipulato dal Dirigente Scolastico e controfirmato dalla societa aggiudicataria della gara. 

Qualsiasi controversia in merito all’interpretazione,esecuzione, validità o efficacia del contratto di appalto di fornitura 

dei beni ed eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio stesso tra questa 

stazione appaltante aggiudicatrice e l’aggiudicatario, non componibili in via amichevole, saranno demandate al giudice 

ordinario. 

Il Foro competente è quello di  Milano, residenza dell’avvocatura distrettuale dello Stato territorialmente competente 

                                                        Distinti saluti 

 

                                                                                                                                           F.to   Il Dirigente Scolastico 

         Dott.ssa Anna Sandi  
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CIG: Z1010B2AF3 
 

 

 

 

 

 

ALLEGATO n.2) : autocertificazione  
 
Oggetto: DICHIARAZIONE RILASCIATA AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL d.p.r. 445/2000 
 
Il sottoscritto ………………, nato a ……….il ………….., C.F. …………….., residente in ……………, tel ………. 
Fax ……………, e-mail ……….. in qualità di legale rappresentante/procuratore/titolare dell’impresa----------------------
------------------------------------ 

DICHIARA 
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e 
penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi nonché in caso di esibizione di atti 
contenenti dati non più corrispondenti a verità, e consapevole, altresì, che qualora emerga la non veridicità del 
contenuto della presente dichiarazione, il sottoscritto decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata 
 

1. Di essere legale rappresentante …………………………., e conseguentemente di avere l’idoneità alla 
sottoscrizione degli atti delle presente gara; 

2. Di non trovarsi, in nessuno dei casi di cui all’art. 38 comma 1”Requisiti di ordine generale” del D.Lgs n. 
163/2006 e ss.mm.ii., ovvero dichiara: 

a) di non essere in stato di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, 
b) di non essere pendente in alcun procedimento per l’applicazione di una delle misure di cui 

all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una della cause ostative previste 
dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575,  

c) di non aver a suo carico alcuna sentenza passata in giudicato, o emesso decreto penale di 
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi 
dell’art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla 
moralità professionale, né per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, 
corruzione, frode, riciclaggio, 

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55, 

e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e 
ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 
dell’Osservatorio, 

f) di non aver commesso, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, grave negligenza 
o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la 
gara, o errore grave nell’esercizio della propria attività professionale, accertato con qualsiasi 
mezzo di prova da parte della stazione appaltante, 

g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana,  

h) che nell’anno antecedente la data di inoltro dell’invito a partecipare alla gara in oggetto, non 
sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e alla condizioni rilevanti per la 
partecipazione alle procedure di gara e per l’affidamento di subappalti, risultanti dai dati in 
possesso dell’Osservatorio,  

i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana,  

j) di non presentarsi in caso di certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 
68, 
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k) di non trovarsi in caso di sanzione interdittiva di cui all’articolo 9 comma 2 lett. c del D.Lgs 8 
giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con altra Pubblica 
Amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 36 – bis, comma 1, del 
decreto legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 
248, 

l) di non trovarsi nel caso di sospensione o decadenza dell’attestazione SOA per aver prodotto 
falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico, 

m) di non essere, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una 
situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile. 

3. Di osservare tutte le norme dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare tutti 
gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro ex D.Lgs 81/2008, 

4. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di applicare 
nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL 
applicabili,  

5. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le 
disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla lettera di invito e di accattare in particolare le penalità 
previste, 

6. di aver giudicato il prezzo posto a base di gara e quello presentato nell’offerta tecnica pienamente 
remunerativi e tali da consentire l’offerta presentata, 

7. di acconsentire ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss. mm. ii. al trattamento dei dati per la 
presente procedura, 

8. di essere iscritto alla Camera di Commercio, con ……..…..(si allega copia del certificato di iscrizione alla 
Camera di Commercio) 

9. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’articolo 79 del D.Lgs 
163/2006 e ss.mm.ii. a mezzo fax al seguente numero ……………………………… 

 
Si allega fotocopia del documento di identità in corso di validità del legale rappre-sentante/ procuratore/ titolare.  

 
 
Milano, lì ……. 
 
 
 
 
                                           Il Dichiarante----------------------------------------- 
 
 
 

 

 


