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Prot.n.3064 /B15 Milano 07.07.2017

LETTERA DI INVITO

per acquisizioni in economia mediante procedura comparativa
prevista dall’art.34 del D.I. 1 febbraio 2001 — n. 44 di materiale
igienico e pulizia

CIG: ZA31D4FE22

1. Premessa
Si invitano le societa in indirizzo a partecipare alla presente gara redatta al fine
dell’approvvigionamento di materiali di consumo elencati nell’allegato LOTTO N. 1.

2. Durata del servizio
L’importo di cui al CIG pari ad €.5.000,00 per approvvigionamento di materiale igienico sara
ordinato in piu riprese per mancanza di locali magazzino nelle tre sedi per la conservazione degli
stessi. Saranno emessi dispositivi di ordinazione per ogni sede e la fornitura dovra essere espletata
entro 10 (dieci) giorni dal dispositivo di ordinazione.
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3. Procedura di gara
La determina dirigenziale prot.n. 3063/B15 del 05/7/2017 stabilisce la procedura comparativa per
I’acquisizione della forniture, mediante applicazione dell’ articolo 34 del D.I. 1° febbraio 2001, n.
44).

4. Luogo e termine di consegna

I prodotti ordinati devono essere consegnati, a cura e a spese dell’impresa aggiudicataria, entro il
termine massimo di 10 giorni decorrenti dalla data dell’ordine, presso le seguenti sedi tutte site in
Milano:

- Sede ICS Nazario Sauro Via Vespri Siciliani, 75

- Scuola Secondaria Rinascita Via Rosalba Carriera, 12/14

- Scuola dell’Infanzia Via Soderini, 41

5. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte
L’offerta tecnica, I’offerta economica e la relativa documentazione, in un unico plico chiuso,
controfirmato su tutti i lembi di chiusura, incollato a garantire la sicurezza contro eventuali
manomissioni; recante all’esterno la denominazione, 1’indirizzo, il numero di telefono e di fax del
proponente ¢ la dicitura “ GARA PER MATERIALE IGIENICO - , dovra pervenire a cura,
rischio e spese del concorrente, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore —12,0--del giorno 24
LUGLIO c.a. al seguente indirizzo:
Istituto Comprensivo Statale ¢ Nazario Sauro”

Via Vespri Siciliani, n. 75 -20146 - MILANO

Il plico potra essere consegnato a mano da un incaricato dell’impresa o a mezzo
raccomandata con avviso di ricevimento, o0 mediante corrieri privati o agenzie di recapito
debitamente autorizzati.

Nel caso di consegna a mano gli orari di ricevimento dell’ufficio di segreteria ¢ il seguente: dal
Lunedi al Venerdi dalle ore 9,00 alle ore 13,00.

L’invio del plico ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia
responsabilita dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi
motivo il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di
destinazione. Il plico pervenuto oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa
non imputabile all’operatore economico, comporta I’esclusione dalla gara. Fara fede esclusivamente
il protocollo in entrata dell’Istituto Scolastico. Pertanto, I’Istituto Scolastico non assume alcuna
responsabilita in caso di mancato o ritardato recapito del plico.

Nel plico dovranno essere inseriti, pena I’esclusione, la seguente documentazione:

- Elenco Lotto 1 - con prezzi offerti dei prodotti in elenco, eventuali caratteristiche e schede
tecniche e/o marche o sottomarche, con specifiche delle confezioni.

- Durc della societa.

- Autocertificazione di cui all’allegato A-
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L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima dell’ordine del
materiale, prova del possesso dei requisiti dichiarati.

6. Criteri di aggiudicazione
L’aggiudicazione della fornitura avverra sulla base del prezzo piu basso, secondo quanto
disciplinato dall’ art. 82 del D.Lgs 163/2006.
L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione dello stesso anche in presenza
di una sola offerta ricevuta e ritenuta valida.

7. Valutazione delle offerte ed aggiudicazione della gara.
La Commissione Tecnica, sara appositamente nominata dal Dirigente Scolastico, per ’esame dei
plichi in seduta riservata, per valutare secondo il criterio del prezzo piu basso le offerte,
procedendo alla stesura del prospetto comparativo, verbalizzando il relativo risultato. Entro il 31
agosto c.a. si procedera alla comunicazione dell’aggiudicazione della gara.

8. Pagamenti
Il corrispettivo del buono di ordinazione verra liquidato con le seguenti modalita:

e L’importo lordo in fattura sara liquidato dopo il controllo del materiale
consegnato con regolare bolla di accompagnamento e cmq non oltre i 60 giorni dalla
presentazione di regolare fattura attraverso sistema SIDI (codice univoco di istituto
UFMLI1X) e di collaudo effettuato.

e L’importo per IVA sara versato dalla scuola direttamente dalla scuola con F24et
all’Agenzia delle Entrate.

11 . Penali e risarcimento danni
In caso di ritardato o parziale adempimento dell’impegno assunto con la recezione del buono di
ordinazione , I'Istituto Scolastico, in relazione alla gravita dell’inadempimento, potra irrogare una
penale fino a un massimo del 10% dell’importo dell’impegno assunto con la recezione del buono di
ordinazione (IVA ESCLUSA).
E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

12.Riservatezza delle informazioni
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai
fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo I’assoluta
riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici € manuali.
Con I’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore
e I'Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente & quello di
Milano.

13 Rinvio
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di
contratti pubblici.
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14. Tutela della privacy
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dalla scuola
esclusivamente ai fini del procedimento di gara e dell’individuazione del soggetto affidatario, garantendo
I’assoluta sicurezza e riservatezza anche in sede di trattamento dati con sistemi manuali e automatici. Con
I’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il proprio consenso al predetto trattamento cos’ come
espressamente disposto dall’art.27 L..675/96 e dal D.L.vo n. 196/2003.

11 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Anna Sandi




