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Prot.n. 4881 /bl15 Milano, 03/11/2014

Agli Operatori Commerciali di Settore Iscritti al Me.PA
GARA PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA
CIG.n Z0D11854FE

Art.1-OGGETTO

L’oggetto dell’appalto ¢ costituito dalla fornitura di materiale di cancelleria per i plessi dell’Istituto
Comprensivo Nazario Sauro di Milano per il periodo da novembre/giugno 2015 mediante ricorso a
procedura ristretta a favore del prezzo piu’ basso.

Art.2-DURATA

L’appalto viene conferito per il periodo da novembre a giugno 2015. Per la scadenza non ¢ richiesto ulteriore
preavviso o notifica. Tuttavia la scuola, alla scadenza del contratto, acquisito il parere del Consiglio di
Istituto, dichiara di volersi avvalere di quanto previsto dall’art.57, c.5, lett.B del codice degli appalti
procedendo, eventualmente, alla ripetizione alle stesse condizioni economiche previste nel contratto in
scadenza.

Art.3-MODALITA’ DELLA FORNITURA

L’appalto ha per oggetto la fornitura, il trasporto presso le sedi di Via Vespri Siciliani, 75, Via Rosalba
Carriera, 12/14 e Via Soderini, 41 di materiale di cancelleria per i plessi dell’Istituto Nazario Sauro, come
da elenco allegato (Allegato B) costituente parte integrante del presente capitolato. L’ Istituto Comprensivo
Nazario Sauro si riserva di integrare 1’elenco dei prodotti necessari nel corso dell’appalto, in base alle
precise esigenze dei vari plessi.

Nel caso in cui la ditta aggiudicataria, nel corso del contratto , sostituisca o introduca in commercio un
prodotto innovativo rispetto a quello aggiudicato, la medesima si impegna a fornire quest’ultimo in luogo di
quello aggiudicato a prezzo non superiore € comunque su espressa accettazione o richiesta da parte dell’
Istituto Comprensivo.

Art.4 QUANTITA’ RICHIESTA-PREZZO

La ditta aggiudicatrice dovra impegnarsi a mantenere invariati i prezzi corrispondenti all’offerta per 1’anno
scolastico 2014/2015 ed eventualmente per I’anno successivo nel caso in cui vi sia ripetizione del contratto
ai sensi dell’art.57,c5,lett.b del codice dei contratti. I prezzi saranno comprensivi di trasporto e di ogni altra
spesa accessoria.
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Art.5 LUOGO E TERMINE DI CONSEGNA

I prodotti ordinati devono essere consegnati, a cura e a spese dell’impresa aggiudicataria, entro il termine
massimo di 10 giorni deconrrenti dalla data dell’ordine, presso le seguenti sedi tutte site in Milano:

- Sede ICS Nazario Sauro Via Vespri Siciliani, 75

- Scuola Secondaria Rinascita Via Rosalba Carriera, 12/14

- Scuola dell’Infanzia Via Soderini, 41

I prodotti dovranno essere consegnati nelle quantita richieste. Tutte le spese di imballaggio, trasporto, carico
e trasferimento dei materiali all’interno dei locali di destinazioni indicati nell’ordine, ed eventuali oneri
connessi con le spedizioni sono a carico dell’impresa aggiudicataria.

La firma, apposta all’atto di ricevimento della merce, indica solo la corrispondenza del numero dei colli
inviati. La quantita ¢ esclusivamente quella accertata presso le sedi richiedenti entro 10 gorni dalla consegna
e deve essere riconosciuta ad ogni effetto dal fornitore, che provvedera ad integrarla in caso di non
corrispondenza.

Le consegne dovranno essere effettuate presso le sedi suindicate, in orario di lavoro e nella quanita indicata
secondo gli ordinativi emessi dall’Istituto e entro il termine tassativo di gg.10 dall’ordine.

Nell’ offerta dovranno essere indicati il costo di ogni singolo pezzo dei vari prodotti.

Art.6PAGAMENTO

Il pagamento avverra ad ogni fornitura mediante presentazione di regolare fattura elettronica, che verra
liquidata nel termine di 60 giorni dal ricevimento , previa certificazione dell’esatezza della fornitura in
rapporto all’ordinanza fatta a seguito dell’avvenuta aggiudicazione, previa acquisizione del DURC.

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA.

Il termine ultimo a pena di esclusione per la presentazione delle domande di partecipazione e
contestualmente di offerta ¢ il 25 novembre 2014 ore 12.00. Il plico dova essere trasmesso all’Istituto
Comprensivo Nazario Sauro Via Vespri Siciliani, 75. Fara fede, esclusivamente, il timbro di ricezione
apposto sul plico dall’ Ufficio Protocollo della scuola.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le ditte dovranno presentare: un plico chiuso controfirmato sul lembo di chiusura e recante all’esterno
ragione sociale e indirizzo del concorrente con la dicitura “Offerta per la fornitura di materiale di
cancelleria”.

All’interno del plico dovranno esserci due buste, entrambe sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura,
e precisamente:
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BUSTA N.1 recante la scritta ‘““contiene domanda e documentazione’ con allegato 1 e fotocopia di un
valido documento di riconoscimento.

BUSTA N.2 recante la dicitura “contiene offerta economica” con allegato B debitamente compilato.
L’amministrazione si riserva di chiedere chiarimenti e integrazioni sulla documentazione presentata. Si
potra procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ammissibile.
Si procedera all’aggiudicazione della fornitura, con il criterio del prezzo di offerta piu’ basso per i
prodotti indicati nell’allegato B.
La fornitura sara aggiudicata al concorrente che offrira il prezzo piu’basso a parita di prodotto di marca.
L’amministrazione si riseva di attribuire I’aggiudicazione anche per una parte dell’offerta che risulta con
prezzi piu’ convenienti.
Il Dirigente Scolastico
F.to Dott.ssa Anna Sandi



