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 Al Direttore D.S.G.A. 
 Agli insegnanti fiduciari 
 Agli insegnanti collaboratori 

LORO SEDI 
 
OGGETTO: Modalità di organizzazione e di attuazione dei viaggi d’istruzione e visite guidate. 
 
 Si precisano le modalità di organizzazione e di attuazione dei viaggi di  
istruzione e visite guidate. 
1. Il Collegio Docenti, su proposta delle singole sedi scolastiche, procede alla programmazione del 

piano dei viaggi e visite guidate, da proporre al Consiglio d’Istituto. 
2. Il Consiglio d’Istituto: 

 Determina i criteri generali per la programmazione e l’attuazione delle iniziative; 
 Delibera il piano d’Istituto; 

3. Almeno 30 giorni prima di ogni uscita, se è previsto l’uso di un pullman, gli insegnanti di classe 
compilano il modulo con il programma di massima (allegato A) comprensivo della dichiarazione 
di responsabilità di accompagnatori, tenendo presente quanto segue:    
- variazioni di date o soppressioni di uscite già programmate devono essere comunicate alla 

Segreteria almeno 20 giorni prima; 

- nel caso di variazioni dei docenti accompagnatori (es. supplenti), i nuovi docenti devono 
dichiarare la propria responsabilità (allegato B) e farla pervenire in segreteria prima 
dell’uscita. 

4. Prima di ogni uscita, i docenti responsabili provvedono inoltre ad acquisire agli atti del 
plesso/sede la documentazione prevista dalla normativa vigente: 
- dichiarazione di autorizzazione da parte dei genitori (allegato C); 

5. Almeno 3 giorni prima della data prevista per l’effettuazione dell’uscita gli insegnanti   
comunicano in Segreteria: 

- i nominativi degli alunni che non partecipano all’uscita; 
- l’eventuale elenco dei nominativi dei genitori partecipanti (allegato D); 

- eventuali richieste al Dirigente Scolastico di certificazione attestante la qualifica di docenti e di 
alunni, per l’ingresso in musei o in località di interesse storico-artistico; 

6. La Dirigente Scolastica, sulla base della documentazione presentata, verifica la regolarità delle 
procedure previste, procede alla nomina dei docenti accompagnatori, rilascia agli interessati 
l’autorizzazione al viaggio (allegato E) e l’eventuale elenco dei partecipanti per l’ingresso a zone 
di interesse culturale; 

7. Dopo l’effettuazione del viaggio, il docente responsabile informerà il Dirigente Scolastico degli 
inconvenienti eventualmente verificatisi nel corso del viaggio, con riferimento anche al servizio 
fornito dalla ditta di trasporto. 

 
Ringraziando per la collaborazione, porgo cordiali saluti. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Anna Pumpo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs.N.39/1993 
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Allegato A 

 
OGGETTO: Richiesta autorizzazione uscita didattica per le classi/sezioni 
 
I sottoscritti titolari delle classi/sezioni ______________________________ Plesso _______________________________ 

Ins. _________________________ Ins______________________________ Ins_______________________________________________ 

Chiedono l’autorizzazione ad effettuare un’uscita didattica in data _______________________________________ 

A (città/paese) __________________________________________________________________________________________________ 

Presso (indicare la destinazione didattica) __________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Trasporto a mezzo ___________________________________________________________________________________________  

Partecipano n° ____________ alunni di cui n° _____________ DVA gravi (specificare nome e cognone) 

- ______________________________________________________________________________ 

- ______________________________________________________________________________ 

E n° _________________ DVA  

Partenza da scuola alle ore _____________ Rientro a scuola previsto per le ore____________________________ 

Altri Accompagnatori _________________________________________________________________________________________ 

Eventuali genitori __________________________________________________________________ 

Si dichiara al riguardo che: 

a)  sarà assicurata la presenza di almeno 1 insegnante ogni 15 alunni e di almeno 1 insegnante ogni 2 

alunni portatori di handicap eventualmente presenti; 

b)  parteciperanno almeno il 80% degli alunni delle classi interessate; 

c)  per ogni alunno partecipante all’iniziativa sarà regolarmente acquisito il consenso scritto (che sarà 

conservato agli atti della scuola) dell’esercente la patria potestà, cui sarà comunicato il programma 

particolareggiato con l’indicazione della località e dei recapiti; 

d)  gli insegnanti accompagnatori si impegnano a rispettare l’obbligo di una attenta e assidua vigilanza 

degli alunni  con l’assunzione della responsabilità di cui all’art.2047 e all’art. 2048 del Codice Civile, 

integrato dalle norme di cui all’art.61 della legge n.312/1980, che limita la responsabilità 

patrimoniali ai soli casi di dolo e colpa grave; 

e)  si è preso atto delle delibere del Collegio Docenti e del Consiglio D’Istituto e si assicura che 

l’iniziativa in oggetto della presente sarà attuata nel pieno rispetto delle disposizioni di Legge 

vigenti. 



 

SI ALLEGA ALLA PRESENTE 
 Elenco degli alunni partecipanti 
 Elenco degli alunni non partecipanti con la motivazione della mancata partecipazione 
 Documentazione di vigilanza dei docenti 
 Motiazione didattica-pedagogica dei docenti 
 Programma di viaggio 
 Prospetto delle eventuali sostituzioni dei docenti di classe SH/RC partecipanti all’uscita 

didattica, che quindi non effettuano attività didattica nelle loro classi/con alunni in situazione 
di handicap. 

Si dichaira che è stata chiesta ed ottenuta l’autorizzazione scritta dei genitori degli alunni 
partecipantiall’uscita, 
 
 
     FIRME   

____________________________________________                        _________________________________________ 
  ____________________________________________                        _________________________________________ 
  ____________________________________________            ________________________________________ 
 
 
   
Milano, _______________ 
 
 

- Delibera n° 9U del 11/9/2017  del Collegio Docenti  (Vespri e Soderini) 
- Delibera n° 12U del 24/10/2017 del Collegio Docenti (Rinascita) 
- Deliberato dal CDI in data 16/11/2017 (Delibera n° 9)  

 
 
  

VISTO SI AUTORIZZA 
     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 Dott.ssa Anna Pumpo  
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Allegato B 

Oggetto: Disponibilità ad assolvere le funzioni di “accompagnatore” e dichiarazione di 
assunzione di responsabilità 

        
 
Il sottoscritto _____________________________________docente/assistente educativo/personale ATA di scuola 

dell’infanzia/primaria/di scuola secondaria I° grado  -  di ruolo/supplente annuale/supplente 

temporaneo (cancellare le voci che non interessano) nella sede/plesso di 

________________________________________________________________________ 

 

VISTA la C.M. n. 291 del 14 ottobre 1992; 
VISTO l’art. n. 2047 e l’art. 2048 del Codice Civile; 
VISTO l’art. n. 61 della legge n. 312 dell’11 luglio 1980; 
 

         D I C H I A R A 

 

Di essere disponibile a svolgere la funzione di accompagnatore nel viaggio di istruzione a 

_________________________________________ che sarà  effettuato dalle classi __________________________ della Scuola 

_________________________________________ con partenza il giorno ________________________ e rientro il 

________________________ 

Il sottoscritto dichiara altresì che assume formale impegno di vigilare, controllare e assistere 
ininterrottamente gli alunni durante il viaggio sino al ritorno in sede. 
 

_____________________________ 

                      (firma del docente ) 

Milano, _____________________ 

          VISTO, LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                               Dott.ssa Anna Pumpo   
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 ALLEGATO  C 

                     A U T O R I Z Z A Z I O N E 
 

Il sottoscritto …………………………………… genitore dell’alunno/a………………………………………………………………………. 

frequentante la classe ……….. nel plesso/sede di ………………………………………………………………………………………….. 

 Autorizzo mio figlio/a a partecipare alla visita guidata/viaggio di istruzione programmata per il 

giorno…………… con il seguente itinerario :………………………………………………………..………………………… 

La partenza è alle ore ……………….Il ritorno presumibilmente alle ore ……………………. 

 Note del Docente:________________________________________________________________________________________ 

 Non autorizzo  

Data …………………………..………..     firma ………………………………….……… 
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                                                                                   ALLEGATO  C 
A U T O R I Z Z A Z I O N E 

 

Il sottoscritto …………………………………… genitore dell’alunno/a………………………………………………………………………. 

frequentante la classe ……….. nel plesso/sede di ………………………………………………………………………………………….. 

 Autorizzo mio figlio/a a partecipare alla visita guidata/viaggio di istruzione programmata per il 

giorno…………… con il seguente itinerario :………………………………………………………..………………………… 

La partenza è alle ore ……………….Il ritorno presumibilmente alle ore ……………………. 

 Note del Docente:________________________________________________________________________________________ 

 Non autorizzo  

Data …………………………..………..     firma ………………………………….……… 
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ALLEGATO D 

Sede/plesso …………………………………………………. 

 
Viaggio di istruzione/visita guidata del ………………… 
 
Itinerario ……………………………………………………... 

ELENCO GENITORI ACCOMPAGNATORI  (*) 

 
1. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

2. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

3. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

4. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

5. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

6. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

7. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

8. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

9. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

10. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

11. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

12. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

13. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

14. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

15. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

16. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

17. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

18. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

19. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

20. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

21. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

22. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

23. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

24. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

25. ……………………………………………………………………….……………………………………… 

 (*) da inviare a questa Presidenza almeno 3 giorni prima dell’effettuazione dell’uscita 


