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Prot. N°4694/FP        Milano, 20/11/2018 
 

Alla Cortese Attenzione 
                              Doc. Denaro Paola 

 Atti / Sito 
 
 
Oggetto: Conferimento incarico di FUNZIONE STRUMENTALE –  

AREA 2 PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE, EDUCATICO E ATA. SUPPORTO AI 

DOCENTI – A.S. 2018/20191                                                                    

 
La Dirigente Scolastica 

 

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5; 

VISTO il D.Lgs. 59/1998 art.1; 

VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5; 

VISTO il CCNL 29/11/2007 art. 34 e art. 88 c. 2 lettera F; 

VISTO il verbale di Collegio Docenti N° 2 del 17 settembre 2018 

VISTA la domanda del docente acquisita agli atti della scuola 

VERIFICATE le competenze del docente 

CONFERISCE 

Alla docente Denaro Paola, docente a tempo indeterminato presso la scuola primaria Nazario Sauro, 

l’incarico di FUNZIONE STRUMENTALE – AREA 2 PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE 

DOCENTE, EDUCATICO E ATA. SUPPORTO AI DOCENTI per l’a.s. 2018/2019. 

L’incarico consisterà nello svolgimento delle seguenti attività aggiuntive per l’intera durata del 

corrente anno scolastico e dovrà svolgersi in diretta collaborazione con il Dirigente Scolastico e, per la 

parte amministrativa e contabile, con la DSGA: 

 Rileva le esigenze formative espresse dai docenti, individualmente e all’interno delle diverse 
articolazioni del Collegio, attraverso la strutturazione di un questionario per la loro rilevazione; 

 Elabora, coordina e monitora il Piano di formazione del personale docente, educativo e 

ATA dell’Istituto, con particolare riferimento al Piano di Miglioramento; 

 Coordina e monitora l’attuazione del Piano nazionale di formazione, anche in sinergia con 

le iniziative della Rete di ambito e dell’Ufficio scolastico regionale; 

 Supporta il personale docente nella documentazione della propria storia formativa e 

professionale (Portfolio professionale dei docenti e Piattaforma SOFIA) 

 Verificare l’efficacia della formazione mediante la somministrazione di una check-list ai 

docenti a fine percorso formativo.  
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 Raccogliere la documentazione attestante la partecipazione dei docenti alle varie unità 

formative.  

 Verificare periodicamente con il DS, ed eventualmente riprogettare, i vari percorsi formativi 
pianificati .  

 Favorire la comunicazione, la collaborazione e la cooperazione fra i docenti in tutti i plessi 
dell’Istituto.  

 Archiviare la documentazione prodotta dai vari relatori, relativa alle attività formative svolte 
nella scuola.  

 Produrre materiale formativo con le altre FF. SS da inserire sul sito web dell’istituto. accogliere 

i bisogni e i suggerimenti di tutti i docenti, rielaborarli e rappresentarli in forma progettuale al 

Dirigente Scolastico e al Collegio Docenti.  

 Organizzare, realizzare, coordinare e gestire, in stretta collaborazione con il Dirigente 
Scolastico, le attività di formazione e di aggiornamento dei docenti. 

 Coordinare e supportare, in collaborazione con la Referente della Formazione dei docenti 
neoassunti, i docenti in anno di formazione/prova e i relativi docenti tutor 

 Coordinamento delle azioni correlate alla attuazione del decreto legislativo n. 62/2017; 

 È componente del Nucleo Interno di Valutazione; 
 

 

L’importo verrà liquidato per intero, in parte o non verrà liquidato a consuntivo dell’attività svolta nel 

periodo 30 giugno 2019 – 31 agosto 2019, a seguito di una valutazione che terrà conto della relazione 

dell’interessata, dei time scheet e degli obbiettivi conseguiti; esso sarà commisurato al finanziamento 

erogato da parte del MIUR e definito in sede di Contrattazione Integrativa d’Istituto.                                                                

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Anna Pumpo 

                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 

sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs.N.39/1993 

                                                                

 

 


