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Prot. N°4691/FP                         Milano, 20/11/2018 
 

Alla Cortese Attenzione 
                              Doc. Michela Russo 

 Atti / Sito 
 
 
Oggetto: Conferimento incarico di FUNZIONE STRUMENTALE –  

AREA 4 ORIENTAMENTO E CONTINUITA' – A.S. 2018/20191                                                                    

 
La Dirigente Scolastica 

 

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5; 

VISTO il D.Lgs. 59/1998 art.1; 

VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5; 

VISTO il CCNL 29/11/2007 art. 34 e art. 88 c. 2 lettera F; 

VISTO il verbale di Collegio Docenti N° 2 del 17 settembre 2018 

VISTA la domanda del docente acquisita agli atti della scuola 

VERIFICATE le competenze del docente 

CONFERISCE 

Alla docente Michela Russo, docente a tempo indeterminato presso la scuola primaria Nazario Sauro, 

l’incarico di FUNZIONE STRUMENTALE - AREA 4 ORIENTAMENTO E CONTINUITA' per l’a.s. 

2018/2019. 

L’incarico consisterà nello svolgimento delle seguenti attività aggiuntive per l’intera durata del 

corrente anno scolastico e dovrà svolgersi in diretta collaborazione con il Dirigente Scolastico e, per la 

parte amministrativa e contabile, con la DSGA: 

 Coadiuva il DS nelle promozione e gestione delle relazioni esterne, con Istituzioni, associazioni, 
altre realtà che operano all’interno dell’ambito scolastico e con il territorio di riferimento 

 Promuove relazioni e contatti funzionali alle attività del POFT  
 Promuove e divulga all’interno del contesto scolastico attività e proposte di Orientamento 
 Raccoglie informazioni sugli alunni usciti dal percorso scolastico, al fine di una valutazione ex-

post 
 Promuove i rapporti tra i tre ordini di Scuola 
 Gestione di proposte didattico-educative (es. Rotary……) 

 È componente del Nucleo Interno di Valutazione; 

Scuola Infanzia- Primaria 
 Organizza i colloqui con famiglie e alunni nuovi iscritti alla scuola primaria; 
 Coordina l’inserimento di nuovi alunni nelle classi. 
 Organizza il lavoro di formazione classi prime per la scuola primaria: osservazione degli alunni, 
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individuale e di gruppo, e colloquio con i genitori; 

 Svolge i colloquio con gli insegnanti delle scuole dell’Infanzia della zona; 
 Analizza le schede di raccordo compilate dagli insegnanti della Scuola dell’Infanzia 
 Organizza gli Open Day della scuola primaria; 
 Coordina la formazione classi prima con l’aiuto della Commissione; 
 Valuta gli alunni stranieri in entrata; 
 Organizza il Cineforum per la scuola Primaria e dell’Infanzia (eventuale proiezione per gli alunni 

di Rinascita) 
 Organizza  attività di raccordo con le classi quarte e prime e i remigini delle scuole dell'Infanzia 

Soderini, Scalabrini e Barzilai; 

 Mantiene i contatti con gli operatori del territorio (Assistenti sociali, Responsabili 
Comunita , Psicologi….) 
 

Scuola Primaria-Secondaria Primo Grado 
 Organizza le attività di raccordo tra primaria e secondaria; 
 Costruzione , con la Commissione, di Curricoli Verticali (Vespri- Rinascita) 
 Collaborazione nell’organizzazione dell’Open Day di Rinascita 
 Organizza giornate “particolari” (Es. giornate della Memoria, della Pace, giornata aperta….) previa 

approvazione del Dirigente 
 Struttura e gestisce le schede informative di raccordo tra le scuole Sec. I Grado di zona, compilate 

dai docenti di classe quinta 
 Gestione del “Progetto Consigliami” al quale partecipano le classi V D e V E di Vespri e alcuni 

alunni di Rinascita. 
 

 

L’importo verrà liquidato per intero, in parte o non verrà liquidato a consuntivo dell’attività svolta nel 

periodo 30 giugno 2019 – 31 agosto 2019, a seguito di una valutazione che terrà conto della relazione 

dell’interessata, dei time scheet e degli obbiettivi conseguiti; esso sarà commisurato al finanziamento 

erogato da parte del MIUR e definito in sede di Contrattazione Integrativa d’Istituto.                                                                

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                                              Dott.ssa Anna Pumpo 
                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 

sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs.N.39/1993 

                                                               

 

 


