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Norme per lo Studente sull’utilizzo a scuola e a casa del 

LABORATORIO STUDENTI  
nella piattaforma Google For Education  

 Regole di base per il tuo lavoro in piattaforma 

 Per collegarti all’ambiente di Google for education  digita https://www.google.it/  
 

 Nella home page di Google clicca sull’icona in alto a destra Accedi   
  
 Quando hai raggiunto la tua area di lavoro devi fare il login, digitando il tuo username e la tua 

password seguendo le indicazione che ti verranno consegnate 
 

 

 L’accesso alla piattaforma può avvenire sia da scuola, sia da casa, se disponi della connessione 
Internet e di un computer o di uno smartphone 
 

 Per il login utilizza solo la tua password e il tuo username 
 

 Se accedi a informazioni di un altro utente, non utilizzarle mai. 

 Utilizza la piattaforma di Google for education solo per fini didattici. 

 Per qualsiasi problema, anche tecnico, ti puoi rivolgere all'insegnante. 

 Norme per la salvaguardia della tua privacy e della tua sicurezza 

 Non comunicare mai il tuo username e la tua password a compagni o ad altre persone. 
 L’inoltro di tutte le comunicazioni della classe è regolato e controllato esclusivamente dai tuoi 

insegnanti. 
 In piattaforma, quando necessario, puoi usare solo il tuo nome proprio e non il tuo cognome. 
 Non comunicare con altri utenti di Internet senza il permesso e la presenza degli insegnanti. 
 Ti è permesso solo l’accesso ai collegamenti consentiti. L’uso dei motori di ricerca è consentito 

solo quando è presente un insegnante o un altro adulto. 
 Nel tuo spazio di lavoro puoi accedere solo tu, i tuoi professori e gli amministratori della 

piattaforma, questi ultimi per gestirla da un punto di vista tecnico. 

 Norme per la salvaguardia del diritto d'autore (copyright) 

 Normalmente occorre il permesso per riprodurre materiali quali testi, suoni, immagini o video 
clips. In molti casi questo è possibile e molti autori darebbero volentieri il permesso. Basta 
chiedere e citare la fonte. 

 Se ciò non è possibile devi comunque citare sempre la fonte dei materiali che utilizzi (testi, 
immagini, video clips e suoni) nei tuoi elaborati. Ad esempio: se riporti un brano di testo scritto 
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da un'altra persona, questo deve iniziare e concludersi con le virgolette “...”; al termine devi 
scrivere il nome e il cognome dell'autore, il titolo della pubblicazione, la casa editrice e l'anno di 
pubblicazione -es. Luigi Rossi, Storia d'Italia, Bianchi Editore, 2010- oppure l'indirizzo del sito -es. 
http://www.rinascitalivi.it/ ). 

 Norme di buona educazione in Internet (netiquette) 

La netiquette è un insieme di regole, comunemente accettate e seguite da quanti utilizzano 
Internet e i servizi che la rete offre, che disciplinano il comportamento di un utente nel rapportarsi 
agli altri utenti attraverso risorse come newsgroup, mailing list, forum, blog o e-mail. 

In particolar modo devi rispettare le seguenti regole 

 Se mandi un messaggio al tuo professore attraverso il forum è bene che esso sia sintetico e 
descriva in modo chiaro e diretto il problema. 

 Non scrivere in maiuscolo tutto il messaggio, poiché ciò vorrebbe dire urlare nei confronti 
dell'interlocutore, cioè del destinatario del tuo messaggio. 

 Non divagare rispetto all'argomento del forum. 
 Non condurre "guerre di opinione" nel forum a colpi di messaggi e di contromessaggi. 
 Non scrivere messaggi "stupidi" o che semplicemente prendono le parti dell'uno e dell'altro. 
 Non essere intollerante con chi commette errori sintattici o grammaticali, ma chi scrive è 

comunque tenuto a migliorare il proprio linguaggio in modo da risultare comprensibile alla 
collettività. 

In generale devi anche rispettare le seguenti regole 

 Rispetta le persone diverse per nazionalità, cultura, religione, sesso: il razzismo e ogni tipo di 
discriminazione sociale non sono ammessi. 

 Non fornire informazioni errate, imprecise, incomplete, ambigue e in caso di dubbio, verificarle 
prima. 

 Non rivelare dettagli o informazioni personali o di altre persone (indirizzi, numeri di telefono); 
 L’invio e la ricezione di allegati alle e-mail devono eventualmente essere concordati con i 

genitori. 
 Richiedi sempre il permesso prima di iscriversi a qualche concorso, mailing-list o sito web che lo 

richieda. 
 Non dare indirizzo e numero di telefono a persone incontrate sul web, senza chiedere il 

permesso ai genitori o agli insegnanti: infatti non si può avere la certezza dell’identità della 
persona con la quale si sta comunicando. 

 Non prendere appuntamenti con persone conosciute tramite web senza aver interpellato prima 
i genitori. 

 Non inviare fotografie tue o di altre persone. 
 Riferisci sempre ai tuoi genitori o ai tuoi insegnanti se incontri in Internet immagini o scritti che 

infastidiscono. 
 Se qualcuno non rispetta queste regole è opportuno parlane con gli insegnanti o con i genitori. 
 Chiedi il permesso prima di scaricare dal web materiale di qualsiasi tipo. 

La violazione deliberata di queste norme determinerà la rimozione temporanea o 
permanente del tuo account, cioè dei servizi che ti sono stati messi a disposizione. 
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